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Ministério da Educação 
Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri – UFVJM 
Diretoria de Educação Aberta e a Distância - DEAD 

Versão Nº  

Data de Aprovação  

Data de Publicação  

Data da última 
revisão  

Elaborado por Renata Gracielle Porto Pereira/Tallisson Lucas Cunha Pessoa Data da elaboração 19/12/2017 

Gestor Everton Luiz de Paula 
Título  Processo de Aproveitamento de Estudos – Cursos de Licenciatura da DEAD 
 

1. Descrição  

O Aproveitamento de Estudos, também chamado de dispensa de disciplinas ou aproveitamento de créditos é 

regimentado no âmbito da UFVM pelo Regulamento dos Cursos de Graduação, Resolução nº 05 CONSEPE de 

20/05/2011, em seu Capítulo V, Seção II. 

 

2. Objetivos  
Estabelecer o procedimento para o processo de solicitação de Aproveitamento de estudos.  

3. Público Alvo  
Comunidade universitária (Cursos de Licenciatura em Química, Física Matemática e Curso de Bacharelado em 
Administração Pública da DEAD) 
 

 

4. Pré-requisitos  
4.1- Realização da solicitação;  
4.2- Acompanhamento da solicitação.  
 

 

5. Responsáveis  
Coordenadores de Polos  
Coordenadores dos Cursos de Graduação a distância da DEAD/UFVJM 
Secretarias dos Cursos de Graduação  
Diretoria de Registro e Controle Acadêmico / PROGRAD-UFVJM 

 

6. Atividades  
 
 

Nº Atividade/ Descrição Responsável Prazo de execução 

01 
Entrega da documentação referente à solicitação de 
Aproveitamento de Estudos nos polos de Apoio 
Presencial.    

Acadêmicos 

Prazo estabelecido 
pelo calendário 
acadêmico vigente 

02 Envio das solicitações para a DEAD.  Secretários/Coordenadores 
dos Polos 

Imediatamente 
após receber a 
documentação.  

03 Envio das solicitações para a DRCA/PROGRAD Secretários dos Cursos 
Imediatamente 
após receber a 
documentação. 

04 Montagem dos processos e envio aos coordenadores para 
análise. 

DRCA 
Prazo estabelecido 
pelo DRCA.  
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05 
Análise dos aproveitamentos de Estudos pelas 
Coordenações de Cursos Coordenadores de Cursos  

Imediatamente 
após análise da 
documentação. 

06 
Resultado da solicitação do acadêmico, realizado pelo DRCA 
via e-mail ou telefone.  DRCA 

Prazo estabelecido 
pelo calendário 
acadêmico.  

    
 

 
7. Lista de contatos para realização da ação 

 

 

Nome    
 

voip telefone e-mail 
DRCA 8199 (38) 3532-1200 drca@ufvjm.edu.br 

 
 

 

8. Definições / Legenda 
DRCA -  
 

 

9. Material de suporte 
 
Passos para solicitação de Aproveitamento de Estudos:  
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10. Fluxograma do processo 
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11. Elaboração, aprovação, publicação, revisão  
 

Atividade    
 

Data Nome Função 
Data da elaboração 19/12/2017 Renata Gracielle Porto Pereira/Tallisson Lucas Cunha Pessoa Secretários DEAD 
Data da aprovação    
Data da publicação    
Data da revisão 
 

   
 

 

 

12. Histórico de revisões  
 

Versão     
 

Data Descrição das mudanças Requisitado por: 
    
    
    

 

 

 

 


