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1. Descricdo

O Aproveitamento de Estudos, também chamado de dispensa de disciplinas ou aproveitamento de créditos é
regimentado no ambito da UFVM pelo Regulamento dos Cursos de Graduagdo, Resolucdo n® 05 CONSEPE de
20/05/2011, em seu Capitulo V, Segéo |I.

2. Objetivos

Estabelecer o procedimento para o processo de solicitacdo de Aproveitamento de estudos.

3. Publico Alvo

Comunidade universitaria (Cursos de Licenciatura em Quimica, Fisica Matematica e Curso de Bacharelado em
Administragéo Publica da DEAD)

4. Pré-requisitos

4.1- Realizacdo da solicitacdo;
4.2- Acompanhamento da solicitagdo.

5. Responsaveis

Coordenadores de Polos

Coordenadores dos Cursos de Graduacgao a distancia da DEAD/UFVIM
Secretarias dos Cursos de Graduagéo

Diretoria de Registro e Controle Académico / PROGRAD-UFVIM

6. Atividades
N° | Atividade/ Descricdo Responsavel Prazo de execugdo
x . C Prazo estabelecido
Entrega da documentacdo referente a solicitacdo de pelo  calendario
01 | Aproveitamento de Estudos nos polos de Apoio | Académicos académico vigente
Presencial.

Imediatamente
apds receber a
documentacao.

Secretarios/Coordenadores

02 | Envio das solicitacBes para a DEAD. 40s Polos

Imediatamente
Secretarios dos Cursos apés receber a
documentacao.

03 | Envio das solicitacGes para a DRCA/PROGRAD

Montagem dos processos e envio aos coordenadores para Prazo estabelecido

04 DRCA

analise.

pelo DRCA.
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05

Anélise  dos

aproveitamentos de

Coordenagdes de Cursos

Estudos pelas

Coordenadores de Cursos | apds analise da

Imediatamente

documentagdo.

06

Resultado da solicitagcdo do académico, realizado pelo DRCA
via e-mail ou telefone.

DRCA pelo  calendario

Prazo estabelecido

académico.

7.

Lista de contatos para realizacdo da agdo

Nome

voip

telefone e-mail

DRCA

8199

(38) 3532-1200 | drca@ufvim.edu.br

8. Defini¢des / Legenda
DRCA -

9. Material de suporte

Passos para solicitagcdo de Aproveitamento de Estudos:

v
M Entrada - cursodeferiase. X U M Entrada (3) - renataporte. % N UFVIM - Universidade F- X o |

& > C | ® wwwufijmedubr

(Citec)
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«de Natal na UFVJM

UFVJM tem palestra
Encontro de Saberes

Fisica

Quinta, 07 Dezembro 2017

3 Mais noticias

Reitoria Informa

Terga. 19 Dezembro 2017 13:

nternacionais
Segunda 78 Dezembio 2
Espaco dos Muni
da regidio

a, 15 Dez
memora p
pré-matricula 2017/2

Universitaria

Proace comunica sobre pagamento de

Seguns, 11 Dezembro 2017 16:55
sobre projeto

uino

Terga, 25 Julo 2017 13.06
UFVJM divulga editais Sasi 2017

Terga, 12 Dozombro 2017 1156
Crea-Minas Junior promove campanha

Agenda

Letras Convida - 20 de novembro a 20 de
dezembro - Diamantina - Mais informagdes

Segunda, 11 Dezembro 2017 16:28
Divulgado resultado do Pibid
Interdisciplinar Mucuri e edital Pibid

808 -

43

Reitoria investe em rede de dados da
UFVJM
7 10-10
ios recebe prefeitos

a7 B
erformance do sistema na

EISIER
Agenda 19 na Radio

Guinta, 57 Dezembro 2017 1145
UFVJM manifesta apoio 3 UFMG e em
defesa da universidade publica brasileira

Quarta, 06 Dezembro 2017 12
Reitoria langa prograr
Radio Universitaria

> Mais noticias
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-

Acessoa
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/1M Entrasa - cursoceferiase. x {1 Entraca (3) - renataporic X )’ \ PROGRAD

< C | ® www.ufvjm.edu.br/prograd/

TNy ST L aeaoTSS
Manual do Coordenador

do Curso de Graduag@o
UFVJM

Diploma

Diploma de Graduag&o

Revalidagao de Diplomas
Estrangeiros

Certidéo de Colagao de
Grau - 2° Via

CONGRAD

Conselho de Graduagao

ad/aproveitamento-de-estudos html

Modelo recurso contra
indeferimento de matricula

Afastamento Fspecial

Ajuste de Matricula pela
DRCA

Portaria Normativa n®
18/2012

Aproveitamento de Estudos

Aproveitamento de Estudos
(Calouros - disciplina de
mesmo c6digo ou
equivalente)

Cancelamento de Matricula
em Disciplinas

Cancelamento de Maliicula

Coeficiente de Rendimento
Académico

Colagéo de Grau
Desligamento
Dilagao de Prazo
Exame de Suficiéncia

Enquadramento em
Regime Especial

Rematricula

/'M Entrada - cursodeferizsc :\(M Entrada (3] - renataporte X/ \ Aproveitamento de Estu: X

<«

C | @ www.ufvjm.edu.br/prograd/aproveitamento-de-estudos.html

Q% A

Aproveitamento de Estudos

Y-

Pro

Pré-reitoria
de Graduagao

Pai

€ regimentado no ambito da UFVIM pelo Regulamente dos Curses de Graduago.
CONSEPE de 20/05/2011, em seu Capitulo V, Se¢éo 1.

O Aproveitamento de Estudos, também chamado de dispensa de disciplinas ou aproveitamento de créditos

7= Resolugdo n® 05

ra receber o resuftado da solicitacdo o académico deve aguardar contato da DRCA por e-mail ou

telefone. O discente que estiver matriculado na disciplina objeto de aproveitamento devera cursa-la até
receber o resultado.

Pagina inicial da Prograd

Estrutura e Contatos Act

Periodo de Solicitagédo:

esse aqui o Calendario Académico vigente e confira o periodo para solicitar o Aproveitamento de

Estudos

Informagdes Gerais:

Matricula
>

Matricula de Calouros &
Veteranos

Selecio Seriada - SAS| >
Sele¢do Unificada - SISUENEM

Reopgdo de Curso, Transfer&ncia

e Obtengdo de Novo Titulo >
>
o
¥
>
acompanhamento da
mairicula para calouros

v

Graduagédo

E facultado ao discente solicitar o de estudos as discipli cursadas em

instituicdes de ensino superior, nacionais ou estrangeiras, anteriormente 20 ingresso em um dos cursos da
UFVIM

0 requerimenio de ap Mo de créditos, p na DRCA/PROGRAD, respeitado o prazo
estabelecido em calendario académice, deverd ser feito em formulrio préprio acompanhado de histérico
escolar e programas analiticos das disciplinas.

Deve-se anexar para cada pedido de disciplina um programa especifico
Poderio ser aproveitades somente conteidos das disciplinas em que o candidato tenha obtide aprovagio

0 aproveitamento de disciplinas cursadas em outra InsiituigZo scmente podera ser aceito se  carga hordria &
conteido programatico delas corresponderem, no minimo, a 75% das disciplinas equivalentes oferecidas pela
UFVIM, avaliado alravés do plane de ensino da disciplina.

0 aproveitamento dos créditos de disciplinas cursadas na UFVJM serd realizado a partir da solicitagdo do
discente. Serd verificado, ne conjunto cursado, a existéncia de disciplinas obrigatdrias, eletivas @ optativas
pertencentas ao curriculo do curso, em que o discente est ingressando,

E vedado o aproveitamento de créditos cursados em oulra Instituig3a de Ensino quando o discente 4 tiver
sido reprovado em disciplina do curso da UFVJM, bjeto de aproveitamento.

Formas de ingresso

a serem no ato da

Assuntos Académicos

Calendarios Académicos
Convénios de Estagios
Disciplina Isolada

Enade

Horario de aula dos curses

Mobilidade Académica
Nacional

Obtengdo de Novo Titulo

PET - Programa de
Educagio Tutorial

PET - Saude
Proape

Planes d

sino
Programa de Monitoria

Registro de Atividades de
Ensino

Reopgdo de Curso

ransferéncia

Noticias da DRCA

Apoio Pedagogico
Orientagdes para
Elaborag o de Projetos
Pedagogicos
Forped

Proae

Registro e Controle
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/' M Entrada - cursodeferiasd X \(M Entrada (3] - renatoport: X y \ Aproveitamento de Estu. X

&« C | ® www.ufvjm.edu.br/prograd/aproveitamento-de-estudos.html
SI00 TEProvano ent aISCIpinG a0 CUrso 03 UT viJIV, 0DJET0 8 aproveltamento. wTpew .
. Proae
Graduagédo
D aserem i no ato da solicitaga .
Formas de ingresso Registro e Controle
1°. Requerimento de Aproveitamento de Estudos Académico
Regulamento dos Cursos de
Graduagio N
2° Formulario de Aproveitamento de Estudos Atualizacao de Dados
Coordenadores de cursos Pessoals - Discente da
Graduacdo
Projetos pedagagicos 2° Historico Escolar das disciplinas cursadas com aprovacao;

Modelo de Procuragio
Estruturas curriculares

4° Planes de Ensino das disciplinas cursadas (objeto de aproveitamento); Boleto bancario para
Equivaléncias entre disciplinas pagamento de taxas.
Trabalho de Conclusdo de Gurso 1 Taxas da UFVJM
Procedimentos:
Pibid Declaragdes

Apos preencher digitalmente e imprimir os documentos 1 € 4 acima, 0 académico deve assina-los igual &
carteira de identidade. Deve dirigir-se a DRCA do campus onde & ministrado o curso de graduacdo para
Prodocéncia protocolar 0 Requenimento de Aproveitamento de Estudos juntamente com toda a documentacao descrita. Histérico Escolar

Pibid Diversidade Afastamento

Atividades Complementares © académico pode optar por encaminhar a documentagio de aproveitamento de disciplinas via e-mail da “\'ff?“eE‘o dﬁDE_’:‘gfﬂ\Eﬁ“C‘e
g 30 Existéncia de Vinculo
LIFE - Laboratério Interdlsciplinar DRCA Para tanio, deve preencner digitaimente o Requerimento de Aproveitamenio e ESIUGOS | com Instiuiches de Ensino
de FormagZo de Educadores (documento 1), imprimir e assinar igual & carteira de identidade. Deve digitalizar (scanner) os documentos | Superier Publicas
[y 1.2e3 F) Formulario de Aproy o de Estudos (documento 4) deve ser preenchido digitalmente, Modelo autodeclaracio
Curso de Graduagdo UFVIM porem, ndo deve ser impresso € nem assinado. Deve ser convertido para o formato PDF para que  éinico-racial
juntamente com os documentos que foram digitalizados, sejam anexados ao email e enviados para o
seguinte endereco eletronico

Formulario Socioecondmico

Madelo recurso contra

Diploma > dmaa@ufvim.edubr para os académicos do Campus Diamantina indeferimento de matricula
= ¥ drca jan@ufvjm.edu.br para os académicos do Campus Janadba Afastamento Especial
Diploma dé Graduagio
= > dmaato@ufvjm.edu.br para os académicos do Campus do Mucuri Ajuste de Matricula pela
Revalioagdo de Diplomas DRCA
Estrangeiros drea edu br para os & do Campus Unai
= = Portaria Normativa n°
Certidio de Colagio de Grau - 2° 132012
Via
Aproveitamento de Estudos

Aproveitamento de Estudos
(Calouros - discipiina de

CONGRAD mesmo codigo ou
equivalente)

Conselho de Graduagdo

Cancelamento de Matricula
em Disciplinas 7
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10. Fluxograma do processo

On

r B |
Entrega da
documentacio
referente & solicitacio Ervwio das solicitagdes para a
de Aproveitamento de DEAD,

Estudos nas palas de

3 Apaio Presencial.
& J
TAnalise dos
aproweitamentas de Estudaos
pelas Coordenagdes de
2 Cursos
il
.,
h 4
hMontagem dos processas
Enwio das solicitagdes & ehvio a0s
para a DRCAPROGRAD coordenadores para
= analise,
- ¥
=

Resultado da solicitagdo

do académico, realizado

pela DRCA via e-mail au
telefone.
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11. Elaboracédo, aprovacao, publicacdo, revisao

Atividade Data Nome Funcao
Data da elaboracéo 19/12/2017 | Renata Gracielle Porto Pereira/Tallisson Lucas Cunha Pessoa Secretérios DEAD
Data da aprovacgéo
Data da publicagéo
Data dareviséo

12. Histérico de revisdes

Versao

Data

Descrigdo das mudangas

Requisitado por:
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