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1. Descricdo

A matricula em disciplinas deve ser efetuada a cada periodo letivo, nos prazos estabelecidos no Calendario Vigente. Para a
realizacdo desse processo, 0s académicos deverao utilizar o sistema SIGA.

2. Objetivos

Estabelecer o procedimento para o processo de matricula dos académicos das licenciaturas da DEAD

3. Publico Alvo

Comunidade universitaria (Cursos de Licenciatura em Quimica, Fisica e Matematica e Curso de Bacharelado em
Administragéo Publica da DEAD)

4. Pré-requisitos

4.1- Realizagao da matricula no sistema;
4.2- Acompanhamento da matricula.

5. Responsaveis

Coordenadores dos Cursos de graduacéo a distancia

6. Atividades
N° | Atividade/ Descricdo Responsavel Prazo de execugdo
. . 5 L ) Imediatamente
Envio das Orientagdes especificas para matricula nas » apds receber as
disciplinas dos Cursos de Quimica, Fisica e Matematica Secretarios dos informagdes por e-
01 P o N S Cursos/Coordenacdes de rMACOES P
e Curso de Bacharelado em Administragéo Publica no CUrsos mail.
e-mail dos académicos.
Imediatamente
Publicacdo das Orienta¢des Especificas para matricula no . apds receber as
02 MOODLE Equipe Tl DEAD informacdes por e-
mail.
Prazo estabelecido
O académico veterano realiza no SIGA a pré-matricula . pelo  calendario
03 . Académico -
nas disciplinas. académico
vigente.
Ajuste de Matricula com as Coordenagdes de Curso. Académico/Coordenadores Prazo estabelqulo
04 pelo  calendario
de Curso .
académico
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vigente.

7. Lista de contatos para realizacéo da agédo

Nome voip telefone e-mail
Adriana Sa 2852 (33) 3529-2700 | admpublica@ead.ufvjm.edu.br
Eduardo Gomes Fernandes 8274 (38) 3532-1253 | matemética@ead.ufvim.edu.br
Crislane de Souza Santos fisica@ead.ufvim.edu.br
Fernando Armini Ruela guimica@ead.ufvim.edu.br

8. Defini¢des / Legenda

SIGA - Sistema Integrado de Gestdo Académica

9. Material de suporte

Processo para solicitacdo de matricula:

I/ M URGENTE - 29 Curso de | ' M Entracia (4) - renataportc. % [ ACFrOGCuedXImNHUO! x [ Apresentagso do Powe:! x Y [ Orientacoes especificas. % . W

o - ()l | )

< C | © www.ead.ufijm.edu.br/v

©
=
O
=
)
©
=
o

Qx| o

Entre no SIGA, em seguida entre em

Ensino a Distancia

Matricula

Matricula do Aluno, como indicado

nas telas abaixo.
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[/ M URGENTE 40 Cursade | x ‘( M Entraca 4) - renataport: X Y [ ACFrOgCvedX_ImNHUO! X ’ [ Apresentagio do Powert X [} Orientacoes especificas. X m lé][g[@lg

<« C | ® www.ead.ufjm.edu brfw /2016/07/Guia-Matricula-Aluno.pdf Qv @ &

content/uploads

~|

Apds clicar em “Matricula Aluno” o sistema
exibe uma tela com os dados do aluno e as
disciplinas para que ele possa realizar matriculas
ou desmatriculas. O aluno pode mudar a
listagem de disciplinas, escolhendo o periodo e a
situagdo das disciplinas e entdo clicando no
botdo “Listar”.

eul|diasip wa

e|nalilewsap o ejNJIIIBIA T €

A listagem apresenta em vermelho as disciplinas
em atraso do aluno, em azul as disciplinas de

seu periodo e em preto as demais disciplinas.

Para realizar a matricula, o aluno deve clicar no
botdo “Matricular” e em seguida clicar em “OK”.
Para realizar a desmatricula o aluno deve clicar
no botdo “Desmatricular” e em seguida em
“OK”.
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10. Fluxograma do processo
11.

SecretarialCoordenagao de Cursos

Enviar orientagdes especificas
para matricula nas disciplinas
dos cursos no e-mail dos
académicos

Equipe TIDEAD

Publicagio das orientagbes
especificas para matricula no
Moodle

Académico

Pré-matricula das
disciplinas no SIGA

Matricula - Cursos de Licenciatura e Bacharelado da DEAD

AcadémicolCoordenadores

Ajuste de matricula com os
Coordenadores de Curso
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12. Elaboracéo, aprovacao, publicagdo, revisdo

Atividade Data Nome Funcao
Data da elaboracéo 19/12/2017 | Renata Gracielle Porto Pereira/Tallisson Lucas Cunha Pessoa Secretérios DEAD
Data da aprovacgéo
Data da publicagéo
Data dareviséo

13. Historico de revisdes

Versao

Data

Descrigdo das mudangas

Requisitado por:
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