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1. Descricdo

As Atividades Teorico-Praticas (ATPS) , anteriormente designadas por AACCs, tém por finalidade enriquecer o
processo de ensino e aprendizagem, sendo consideradas uma complementacdo aos curriculos dos cursos de
graduacdo. As AACCs sdo entendidas como um conjunto de atividades, que deverdo ser realizadas pelo discente,
normatizadas de forma geral pela Instituicdo e de forma especifica nos PPCs.

2. Objetivos

Estabelecer o procedimento para envio da documentacgao comprobatoria das atividades complementares.

3. Publico Alvo

Comunidade universitaria (Cursos de Licenciatura em Quimica, Fisica e Matematica e Bacharelado em
Administragéo Publica da DEAD)

4. Pré-requisitos

4.1- Envio da documentacao;
4.2- Contabilizagéo das horas;
4.3- Lancamento das horas no SIGA.

5. Responsaveis

Coordenadores de Cursos de graduagdo a distancia

6. Atividades

N° | Atividade/ Descricdo Responsavel Prazo de execugdo

01 o . . L Académico Qualquer momento
O académico realiza o preenchimento do Formulario de durante a vigéncia
Solicitagdo de Aproveitamento de Atividades académicas do Curso.
(AACC).

02 | O académico deverd entregar o Formulério preenchido com | Académico Prazo estabelecido
toda documentagdo comprobatéria no Polo de Apoio Presencial. pelo calendrio

académico vigente.
03 | O Polo de Apoio Presencial deverd encaminhar as documentacfes | Coordenador | Enviar a

para as Coordenacdes de Curso da DEAD. do Polo documentacéo ao
termino do prazo

de entrega
estabelecido pelo
calendario
académico vigente.
04 | Os secretarios realizam o langamento das atividades na Planilha | Secretarios Apbs a chegada da
individual de AACC. dos Cursos documentacao.
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05 | A planilha serd encaminhada para a Coordenagdo de Cursos para a | Secretarios Sem prazo Preé-
contabilizagdo das horas. dos Cursos estabelecido.

06 | Apdés contabilizacdo, as horas correspondentes as AACCs serdo | Secretaria Sem prazo Pre-
lancadas no SIGA. Académica estabelecido.

07 | Apdés conclusdo da carga horaria total das AACCs, realiza-se o | CoordenagBes | Sem prazo Pré-
langamento definitivo para o histérico do académico. de Curso estabelecido.

7. Lista de contatos para realizacédo da agédo

Nome voip telefone e-mail
Adriana Sa 2852 (33) 3529-2700 | admpublica@ead.ufvjm.edu.br
Eduardo Gomes Fernandes 8271 (38) 3532-1253 | matemética@ead.ufvim.edu.br
Crislane de Souza Santos fisica@ead.ufvim.edu.br
Fernando Armini Ruela guimica@ead.ufvim.edu.br

8. Defini¢bes / Legenda
SIGA - Sistema Integrado de Gestdo Académica

9. Material de suporte

Formularios para solicitacdo:
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10. Fluxograma do processo

— Académico realiza o preenchimento
{’ \ do formulario de solicitagio de
\ /} aproveitamento de Atividades
_ Académicas (AACC)

Académico deverd
entregar o formulario
preenchido

Académico

Polo de Apoio Presencial
devera encaminhar as
documentagies para as
Coordenages de Curso da
DEAD

Coordenador do Polo

A planilha sera
encaminhada para a
Coordenagio de Cursos
para a contabilizagao das
horas

Secretarios realizam o
langamento das
atividades na planilha
individual de AACC

Secretaria de Cursos

Apos contabilizagAo, as
horas correspondentes as
AACCs serdo langadas no

SIGA

Registro das Atividades Tedrico-Praticas (ATTPs) (AACC)

Apos conclusao da carga
horaria total das AACCS,
realiza-se o langamento

definitivo para o histarico do
académico

Coordenagao de Cursos
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11. Elaboracéo, aprovacao, publicagdo, revisao

Atividade

Data

Nome

Funcgéo

Data da elaboracéo

18/12/2017

Renata Gracielle Porto Pereira/ Tallisson Lucas Cunha
Pessoa

Secretarios DEAD

Data da aprovagéo

Data da publicagéo

Data darevisdo

12. Histérico de revisdes

Versao

Data

Descrigdo das mudangas

Requisitado por:
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