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Declaracao de Frequéncia

1. Descricdo

Proporcionar os alunos um comprovante que o mesmo é frequente as atividades do curso.

2. Objetivos

Comprovar que o aluno esta ativo em suas atividades académicas.

3. Publico Alvo

3.1-comunidade universitaria (cursos de licenciatura em Quimica, Fisica e Matematica e curso de Bacharelado em
Administragéo Publica).

4. Pré-requisitos

4.1-Realizacao da solicitacao.

5. Responsaveis

Coordenagdes dos Cursos de graduacdo a distancia — DEAD
Secretarios dos Cursos de graduacao a distancia - DEAD

6. Atividades

N° | Atividade/ Descricdo Responsavel Prazo de execugdo

01 | O académico devera solicitar pelo e-mail ead@ufvim.edu.br, a | Académico Qualquer momento
declaragdo encaminhado os seguintes dados: Nome Completo, durante a vigéncia
Identidade, CPF, Matricula, Curso e Polo. do curso.

02 | O responsavel pelo recebimento das mensagens enviara a solicitagdo | Servidor DEAD | Sem data pré-
para setor do Suporte Moodle ou para os secretarios das estabelecida.
coordenagdes de curso para atestar a frequéncia do solicitante.

03 | O responsavel pelo Suporte verificara a situacdo do Académico e | Equipe Tl 1 dia ap6s receber
encaminhara para os secretarios dos cursos um e-mail com os dados | PEAD a solicitagao.
para a elaborac¢do da Declaracéo.

04 | Os secretarios dos cursos elaboram a Declaragao. Secretario dos

Cursos.

05 | Os secretarios recolnem as assinaturas dos Coordenadores de Curso | Secretario dos
nas Declaracoes. Cursos.

06 | Apds assinatura do Coordenador de Curso, o secretéario responsavel | Secretario dos | Sem data pré-
encaminharé via e-mail a declaragdo bem como o documento original | Cursos. estabelecida.
para o polo de Apoio Presencial do estudante.
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7. Lista de contatos para realizacédo da agédo

Nome voip telefone

e-mail

Secretario dos Curso 8271 (38) 3532-1253

ead@ufvim.edu.br

8. Defini¢des / Legenda
DEAD - Diretoria de Educacao Aberta e a Distancia.

9. Material de suporte

PASSO A PASSO PARA A SOLICITAGAO DA DECLARAGAO:

e

/ [ EAD-UFVIM—Educacs X ¥ [ Requerimento de compr X

cC 0 @ www.ead.ufyjm.edu.br/index.php/requerimento-de-comprovante-de-frequencia/

ii Apps G Google [J4 Outlook M Entrada - tallissondt- [EJ globo.com - Absolut

DIRETORIA

EaD

Educagdo Aberta e o Distancia

[ EAD - UFVIM - Educ

INSTITUCIONAL ‘CURSOS PROCESSO SELETIVO PUBLICAGOES PROJETOS & EVENTOS

Requerimento de comprovante de frequencia

0 aluno deve encaminhar para o e-mail ead@ufvjm.edu.br, todos os dados abaixo relacionados e aguardar até a

declaragdo ser encaminhada para o Polo de Apoio Presencial que faz parte.
Nome Completo

CPF

Matricula

Curso

Polo

A’ Formandos do 2° se

\' Downloads | Forman

VOCE PERTO DO SEU DIPLOMA MESMO DE LONGE.

S

[ PPC_MATEMATICA- »

*

Cutros favoritos

AVALIACAQ INSTITUCIONAL &

NOS AJUDE A CONSTRUIR A EAD QUE VOCE QUER!

MOODLE

B RECENTES

tivo de Professor

nciaturas - EDIT

~—
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10. Fluxograma do processo

Académico

Académico devera solicitar

\ pelo e-mail ead@ufvjm.edu br,

a declaragio de freguéncia.

J Necessario: Mome, CPF, RG,

Matricula, Curso & Polo

Servidor DEAD

0O responsavel pelo
recebimento das
—1 Mensagens enviara a
solicitagio para setor do
Suporte Moodle

n

Equipe TI DEAD

Q responsavel pelo
»  Suporte verificara a
situagio do Académico

Declaragao de Freguencia

Secretaria Cursos

Aluno freguente?

Os secretarios dos
CUrsos elaboram a
Declaragio

Os secretarios
reconhem as
assinaturas dos
Coordenadaores de
Curso nas
Declaragies

\N&o & possivel emitir a

declaragio por ndo
possuir frequéncia

Encaminhar a
Declaragdo para o
aluno
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11. Elaboracéo, aprovacao, publicagdo, revisao

Atividade

Data

Nome

Funcgéo

Data da elaboracéo

18/12/2017

Tallisson Lucas Cunha Pessoa
Renta Graciele Porto Pereira
Juliana Barbosa Farnezi

Secretarios — DEAD

Data da aprovagéo

Data da publicagéo

Data darevisdo

12. Histérico de revisdes

Versao

Data

Descrigdo das mudangas

Requisitado por:

Pagina4de4

PROAD/UFVJM:Rodovia MGT 367- km 583, n° 5000 — Alto da Jacuba / CEP: 39100-000 Diamantina-MG-Brasil / PABX: (38) 3532-1256



