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MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO 
UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO 
JEQUITINHONHA E MUCURI 
 

Diretoria de Educação Aberta e a Distância 

PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRÃO POP Nº 18 

Ministério da Educação 
Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri – UFVJM 
Diretoria de Educação Aberta e a Distância – DEAD 
 

Versão Nº  

Data de Aprovação  

Data de Publicação  

Data da última 
revisão 

 

Elaborador por Tallisson Lucas Cunha Pessoa  Data da elaboração 18/12/2017 

Gestor Everton Luiz de Paula  
Título  Comunicado aos Estudantes  
 

1. Descrição  
Levar conhecimentos aos acadêmicos sobre assuntos pertinentes aos cursos.  

2. Objetivos  
Repassar informações acadêmicas importantes aos estudantes dos cursos de graduação da Diretoria de 
Educação Aberta e a Distância.  

 

3. Público Alvo  
3.1- Comunidade universitária (cursos de licenciatura em Química, Física e Matemática e curso de bacharelado em 
Administração Pública).  

 

4. Pré-requisitos  
-   

5. Responsáveis  
Coordenações dos Cursos de graduação a distância – DEAD  
Secretários dos Cursos de graduação a distância DEAD 
 

 

6. Atividades  
 
 

Nº Atividade/ Descrição Responsável Prazo de execução 
01 Envio dos comunicados aos acadêmicos, coordenadores de pólos, 

tutores. 
Secretários 
dos cursos 

Imediatamente 
após receber os 
comunicados por e-
mail 

02 Publicação no MOODLE  Equipe TI 
DEAD 

Imediatamente 
após receber os 
comunicados por e-
mail 

 
 

 

 
7. Lista de contatos para realização da ação 

 

 

Nome    
 

voip telefone e-mail 
Secretário dos Curso  8271 (38) 3532-1253 ead@ufvjm.edu.br 

 

 

8. Definições / Legenda 
DEAD – Diretoria de Educação Aberta e a Distância.  
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9. Material de suporte 
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10. Fluxograma do processo 
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11. Elaboração, aprovação, publicação, revisão  
 

Atividade    
 

Data Nome Função 
Data da elaboração 18/12/2017 Tallisson Lucas Cunha Pessoa  

Renta Graciele Porto Pereira  
Juliana Barbosa Farnezi  

Secretários - DEAD 

Data da aprovação    
Data da publicação    
Data da revisão 
 

   
 

 

 

12. Histórico de revisões  
 

Versão     
 

Data Descrição das mudanças Requisitado por: 
    
    
    

 

 

 

 


