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Data de Aprovação  

Data de Publicação  

Data da última 
revisão 

 

Elaborador por Renata Gracielle Porto Pereira/Tallisson Lucas Cunha Pessoa Data da elaboração 19/12/2017 

Gestor Everton Luiz de Paula 
Título  Solicitação de Colação de Grau  
 

1. Descrição  
A conclusão do curso é representada pela colação de grau, ato oficial destinado aos discentes que, no prazo 
determinado para a integralização do curso, quer mínimo ou máximo, tiverem concluído todos os componentes 
curriculares obrigatórios e carga horária total prevista na estrutura curricular do curso. 

 

2. Objetivos  
Estabelecer o procedimento referente à solicitação  de Colação de Grau.  

3. Público Alvo  
Comunidade universitária (Cursos de Licenciatura em Química, Física e Matemática e Curso de Bacharelado em 
Administração Pública da DEAD) 
 

 

4. Pré-requisitos  
4.1-Conclusões das atividades exigidas no Curso,  
4.2-Envio da Solicitação de Colação de Grau. 
 

 

5. Responsáveis  
Diretoria de Registro e Controle Acadêmico. 
 

 

6. Atividades  
 
 

Nº Atividade/ Descrição Responsável Prazo de execução 

01 O acadêmico deverá concluir às atividades acadêmicas exigidas para 
a integralização do curso em que estiver matriculado. 

Acadêmico Duração do Curso  

02 Envio de Comunicado aos alunos referentes a data da Solicitação de 
Colação de Grau.  

Secretários dos 
Cursos  

Uma semana antes 
do prazo da 
solicitação de 
Colação de Grau 
estabelecido pelo 
calendário 
acadêmico vigente.  

03 O acadêmico formando deverá solicitar à DRCA, em formulário 
próprio disponível na página da PROGRAD, sua colação de grau.  

Acadêmico 
Prazo estabelecido 
pelo calendário 
acadêmico vigente. 

04 

 A DRCA procederá à análise curricular e posteriormente, a emissão 
da documentação para a colação de grau. Caso o estudante não 
preencha os pré-requisitos para colação de Grau, ele poderá fazê-la 
em outro momento.   

DRCA 

Prazo estabelecido 
pelo DRCA. 
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05 Divulgação do horário e local da Colação de Grau Comissão de 
Cerimonial da 

UFVJM 

Prazo estabelecido 
pelo Comissão de 
Cerimonial.  

06 Colação de grau dos graduandos de cada curso  Comissão de 
Cerimonial da 

UFVJM 

Data estabelecida 
pelo calendário 
acadêmico vigente. 

 

 
7. Lista de contatos para realização da ação 

 

 

Nome    
 

voip telefone e-mail 
DRCA 8199 (38) 3532-1200 drca@ufvjm.edu.br 

 
 

 

8. Definições / Legenda 
DRCA – Diretoria de Registro e Controle Acadêmico  
 

 

9. Material de suporte 
 
Passos para solicitação da Colação de Grau:  
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10. Fluxograma do processo 
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11. Elaboração, aprovação, publicação, revisão  
 

Atividade    
 

Data Nome Função 
Data da elaboração 19/12/2017 Renata Gracielle Porto Pereira/Tallisson Lucas Cunha Pessoa Secretários DEAD 
Data da aprovação    
Data da publicação    
Data da revisão 
 

   
 

 

 

12. Histórico de revisões  
 

Versão     
 

Data Descrição das mudanças Requisitado por: 
    
    
    

 

 

 

 


