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Titulo Atualizacao das fichas de Bolsistas da DEAD/UAB

1. Descricao

Atualizar as fichas de cadastro dos bolsistas da DEAD/ UAB.

2. Objetivos

Tem por finalidade atualizar as fichas de cadastro dos bolsistas que atuam nos cursos na modalidade a
distancia ofertados pela DEAD/UFVIM.

3. Publico Alvo

3.1- Professores
3.2- Tutores

4. Pré-requisitos

Ndo ha.

5. Responsaveis

Coordenacao Administrativa

6. Atividades

N2 Atividade/ Descri¢do Responsavel Prazo de execug¢ao

01 | Emitir planilhas com relagdo de bolsistas por curso. Coordenagdo | Mensal
Administrativa

02 | Atualizar os arquivos fisicos com as fichas dos bolsistas UAB, com | Coordenagdo | Mensal
base nas planilhas internas de controle de bolsistas. Administrativa

03 | As fichas de bolsistas desligados devem ser colocadas no arquivo | Coordenacdo | Mensal
morto Administrativa

7. Lista de contatos para realizagdo da agdo

Nome Voip telefone e-mail
Ricardo Nogueira 1253 (38) 3532-1253 | ricardo.nogueira@ufvjm.edu.br

8. Defini¢bes / Legenda
DEAD — Diretoria de Educag¢do Aberta e a Distancia;
UAB — Universidade Aberta do Brasil;
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9. Fluxograma do processo

Atualizacdo das fichas de Bolsistas da DEADJUAB

Coordenacdo Administrativa

Atualizar o3 arquias
fisicos com asfichas dos
bolsistas U&E, combase
nas planilhas intermas de

controle de bolsistas,

Ermitir planilhas com
relacio de bolsistas par
curso.

As fichas de bolsistas
desligadaos devem ser
colacados o arquivg

marta,

10. Elaboragdo, aprovacao, publicacdo, revisao

Atividade Data Nome Fungao
Data da 15/12/2017 | Ricardo Nogueira Coordenador
elaboragao administrativo
Data da Everton Luiz de Paula Diretor de Educagao
aprovagao Aberta e a Distancia
Data da
publicagdo

Data da revisao

11. Historico de revisoes

Versao

Data

Descrigdo das mudangas
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