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1. Descrigao

Trata-se do procedimento que estabelece as normas para o ingresso de tutores bolsistas para atuar nos cursos de
graduacdo da Diretoria de Educacdo Aberta e a Distancia na Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e
Mucuri — UFVJM, de acordo com os requisitos estabelecidos em Edital e nas legislacdes vigentes.

2. Objetivos

Sao objetivos do Processo de Selecdo de Tutores bolsistas:
l. Selecionar tutores para auxiliar e acompanhar os professores no desenvolvimento das disciplinas dos cursos
da Diretoria de Educacdo Aberta e a Distancia da UFVIM;
1. Contribuir para o aperfeicoamento do processo de ensino-aprendizagem dos estudantes matriculados nas
disciplinas dos cursos da Diretoria de Educacdo Aberta e a Distancia da UFVJM;

3. Publico Alvo

Tutores com formacdo na drea pretendida

4. Pré-requisitos

I.  Disponibilidade de bolsas;
Il.  Solicitagdo de Abertura de Processo Seletivo encaminhado pelos presidentes dos Colegiados dos Cursos
de Graduagao, apds aprovacgao do Colegiado de Curso.
Ill.  Esboco do Edital.

5. Responsaveis

Diretor de Educagdo Aberta e a Distancia
Coordenagao Administrativa
Coordenagdo de Tutoria

6. Atividades
Ne Atividade / Descri¢do Responsavel Prazo de
execugao
01 Receber a Solicitagdo de abertura do Processo | Coordenagdo de Imediato
Seletivo feita pelo Presidente do Colegiado de Curso | Tutoria
junto a aprovacgao do Colegiado e Esbogo do Edital.
03 Conferir o Edital. Coordenacdo de 1dia
Tutoria
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04 Reeditar o Edital e as Instrucdes Especificas Coordenacgao de 1 dia
Tutoria
05 Encaminhar 01 (uma) via do Edital para assinatura do | Coordenacdo de
Diretor sendo arquivada na Pasta de Editais Tutoria
07 Publicar o Edital na Pagina da Diretoria de Educacdo | Equipe TI DEAD
Aberta e a Distancia.
08 Encaminhar noticia a respeito do Edital para a | Equipe TI DEAD
Diretoria de Comunicag¢do da UFVIM, bem como para
o e-mail geral.
13 Receber as inscri¢cdes via Correios ou pessoalmente. Secretaria DEAD Estabelecido pelo
(Diamantina e Edital
Tedfilo Otoni)
14 Homologar as inscricBes recebidas conforme | Coordenacdo de
requisitos estabelecidos no Edital Tutoria
17 Langar na Pagina da DEAD a relagdo dos inscritos por | Equipe TI DEAD Estabelecido pelo
disciplina apds o término do periodo de inscrigdes. Edital
18 Imprimir a Relagdo de InscricGes Homologadas e | Secretaria DEAD
arquivar no processo. (Diamantina e
Tedfilo Otoni)
19 Publicar na Pagina da DEAD a relagdo dos horarios de | Equipe TI DEAD Estabelecido pelo
Prova Escrita, Prova Pratica e entrevista, bem como Edital
os componentes da Banca Examinadora por area do
processo seletivo.
22 Elaboragdo das Provas Escritas e Provas Praticas para | Professores da Até 3 dia antes
o0 encaminhamento do processo DEAD das areas do inicio da
contempladas no realizagdo das
Edital provas
Realizagdo das provas do processo seletivo pela | Colegiado do Estabelecido pelo
Comissdo Examinadora sob a supervisdo do colegiado | curso / Banca Edital
do curso Examinadora
25 Divulgar na Pagina da DEAD o resultado preliminar do | Equipe TI DEAD
Processo Seletivo
26 Aguardar o periodo para interposi¢cdo de Recurso (12 | Secretaria DEAD Estabelecido pelo
instancia), apods a divulgagdo do resultado na pagina. Edital
27 Verificar se houve a interposi¢do de recurso. Secretaria DEAD
28 N3do havendo recurso, encaminhar o processo para a | Secretaria
Diretoria para homologacdo do resultado final e | DEAD/Equipe Tl
divulga¢do na pagina da DEAD. DEAD
33 Havendo recurso, receber o recurso que deverd ser | Dire¢ao DEAD
interposto pessoalmente ou via E-mail e encaminhar
para a Banca Examinadora (12 Instancia), que terd um
prazo de 01 (um) dia para se manifestar.
Elaborar resposta do recurso Banca
Examinadora
34 Receber a resposta do Recurso. Secretaria DEAD
35 Encaminhar via e-mail a resposta da Banca | Secretaria DEAD
Examinadora.
36 Aguardar o periodo de 01 (um) dia util (a contar da | Secretaria DEAD
resposta do recurso de 12 instancia), para
interposicdo de Recurso (22 instancia — CONSELHO
DIRETOR).
37 Receber a resposta do Recurso Secretaria DEAD
38 Encaminhar via e-mail a resposta do Conselho Diretor | Secretaria DEAD
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39 Encaminhar

0 processo para a Diretoria para
homologacdo do resultado final e divulgagcdo na
pagina da DEAD.

Coordenacgéo de
Tutoria / Equipe
TI DEAD

7. Lista de contatos para realizagdo da agao

Nome voip celular e-mail
Everton Luiz de Paula 8270 (38) 988127430 | everton.luiz@ufvjm.edu.br
Quénia Luciana Lopes Cotta 1253 (38) 988258018 | glannes@gmail.com
Lannes
Kyrleys Vasconcelos 1253 (38) 999090984 | kvasconcelos81@gmail.com
Juliana Borges 1253 (33) 988143900 | julivborges@gmail.com
Juliana Barbosa Farnezi 1253 secdead@ead.ufvim.edu.br
Riann Martinelli Batista 8272 riann.batista@ead.ufvim.edu.br
Ricardo Brasil 8272 ricardobrasil@gmail.com
Christine Teles Araujo 2852 (33)3529-2700 admpublica@ead.ufvjm.edu.br

8. Definigbes / Legenda

9. Material de suporte

PORTARIA N2 183, CAPES DE 21 DE OUTUBRO DE 2016.
PORTARIA No — 15, CAPES DE 23 DE JANEIRO DE 2017.
Instrucdo Normativa CAPES N2 02, de 19 de abril de 2017

10. Fluxograma do processo

PROGEP/UFVJM: Rodovia MGT 367- km 583, n° 5000 — Alto da Jacuba / CEP: 39100-000 Diamantina-MG-Brasil / PABX: (38) 3532-1200

Pagina 3 de 6



mailto:secdead@ead.ufvjm.edu.br
mailto:riann.batista@ead.ufvjm.edu.br
mailto:ricardobrasil@gmail.com

Receber a Solicitagio de Encaminhar 01 (uma) via do
abertura do Processo Seletivo Conferir o REETEOEIEG Edital para assinaturado |
g feita pelo Presidente do Edital o eciﬁ?:?as Diretor sendo arquivada na
2 Colegiado de Curso P Pasta de Editais
2
8
& ]
o
g Encaminhar o
= Processo para a
2 Diretoria para Homologar as
Q homologagéo do ™ inscrigoes
resultado final recebidas
¥
Divulgar na Divulgar na Langar na Pagina da Publi
A o ublicar o Edital na
Pl E Pagina da ENDE RS Pégina da Diretoria de
DEAD DEAD inscritos por disciplina =
h ==l = Educagdo Abertaea
= apos o termino do periodo Distincia
] de inscrighes
a
=
g v
L Divulgar na
w Pagina da Publicar na Encaminhar noticia a
DEAD ~| Paginada respeito do Edital paraa |
DEAD Diretoria de Comunicagio
da UFVIM
.
Nao havendo Imprimir a Relagéo Receberas
xEiET de Inscricies inscrighes via
ST Homologadas e Correios ou
processo para a arguivarno pessoalmente
Diretoria para ENCCESSE
homologagao do
resultado final
E Encaminhar . Houve recurso? Aguardar o periodo para
2lal || viae-maila Nao interposigao de Recurso (12
- ﬁ resposta do instancia), apos a divulgagio
ﬁ =] CONSU do resultado na pagina
E 'E
L p——
[
|4 -
2 Recebera Aguardar o periodo de 01 (um)
E resposta do dia til (a contar da resposta do Encaminhar via e-
Ji Recurso recurso de 12instancia), para |4—— mail a resposta da
interposigdo de Recurso (22 Banca Examinadora
instancia — CONSU)
Receber o Recurso que podera ser
interposto pessoalmente ou via E-mail .
(observada a data de postagem) e ; \::\bim:%rossei(;?ou:: Recebera
encaminhar para o CONSU, que tera reCUrsy resposta do
um prazo de 30 (trinta) dias para se Recurso
manifestar
.’ E
2 —
a
@ Elaboragio das Provas
5 Escritas e Provas Praticas
] para o encaminhamento
2 do processo
5
o
=
g
H Realizagdo das provas do
H processo seletivo pela
fal < Comissdo Examinadora
@ sob a supervisdo do
§ colegiado do curso
o
]
@
=
Q
2
2
8
o)
2
=]
3]
o
5 Havendo recurso, receber o recurso que devera
=) ser interposto pessoalmente ou via E-mail e
2 L— encaminhar para a Banca Examinadora (12
& Insténcia), que terd um prazo de 01 (um) dia
5 para se manifestar

PROGEP/UFVJM: Rodovia MGT 367- km 583, n° 5000 — Alto da Jacuba / CEP: 39100-000 Diamantina-MG-Brasil / PABX: (38) 3532-1200

Pagina 4 de 6




11. Elaboragao, aprovacao, publicagao, revisao

Atividade Data Nome Fungdo
Data da elaboracdo 18/12/2017 | Quénia Luciana Lopes Cotta Lannes Professora
Data da aprovagao
Data da publicagdo
Data da revisdo
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12. Histérico de revisoes

Versao

Data

Descricao das mudangas

Requisitado por:
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