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1. Descrição 

Trata-se de Procedimento Publicação de Editais e de documentos de acordo com os prazos estabelecidos no Edital e 
na legislação vigente. 
 

2. Objetivos 

São objetivos do Procedimento Publicação de Editais: 
I. Dar publicidade a informações de direito público independente de solicitações; 

II. Utilização de meios de comunicação viabilizados pela tecnologia da informação;  
III. Desenvolvimento da cultura de transparência na administração pública;  

3. Público Alvo 

Comunidade em Geral. 
 

4. Pré-requisitos 

I. Aprovação e envio pela Direção da DEAD. 
II. Autorização para publicação por meio de e-mail da DEAD de editais oriundos de outros e-mails. 

5. Responsáveis 

Equipe TI DEAD 

6. Atividades 

 
Nº     

 

Atividade / Descrição Responsável Prazo de 
execução 

01 Receber a solicitação de publicação de edital e 
documentos subsequentes oriundas do email da 
DEAD 

Equipe TI DEAD 1 hora 

02 Criar noticia e publicar no site Equipe TI DEAD 1 hora 

03 Encaminhar a solicitação de publicação do edital para 
a DICOM 

Equipe TI DEAD 1 dia 

04 Encaminhar a mesma notícia do Portal para o email 
geral da UFVJM 

Equipe TI DEAD 1 dia 

05 Publicar atualizações e retificações na noticia do 
edital site da DEAD 

Equipe TI DEAD 1 hora 

 

7. Lista de contatos para realização da ação 

 
 



_______________________________________________________________________________________

________ 

Página 2 de 2 
PROGEP/UFVJM:  Rodovia MGT 367- km 583, nº 5000 – Alto da Jacuba / CEP: 39100-000  Diamantina-MG-Brasil / PABX: (38) 3532-1200 

 

Nome     
 

voip celular e-mail 

Ricardo de Oliveira Brasil Costa  8272 (38)988277028 ricardobrasil@gmail.com 

Riann Martinelli Batista 8272 (38) 999183131 riann.batista@ead.ufvjm.edu.br 

Raquel Pereira de Arruda 8272  raquel.arruda@ead.ufvjm.edu.br 

   
8. Definições / Legenda 

 
DEAD: Diretoria de Educação Aberta e a Distância 

9. Material de suporte 

Login e senha do email de acesso à lista geral da UFVJM. 
 
 

10. Fluxograma do processo 

 
11. Elaboração, aprovação, publicação, revisão 

 
Atividade     

 

Data Nome Função 

Data da elaboração    

Data da aprovação    

Data da publicação    

Data da revisão 
 

   

 
 

12. Histórico de revisões 

 
Versão     

 

Data Descrição das mudanças Requisitado por: 

    

    

    
 

 

 


