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1. Descricao

Efetuar o pagamento de bolsistas que atuam em cursos da DEAD no ambito do Sistema Universidade Aberta do
Brasil.

2. Objetivos

Tem por finalidade efetivar o pagamento de bolsistas que atuam nos cursos na modalidade a distancia
ofertados pela DEAD/UFVIM no ambito do Sistema Universidade Aberta do Brasil junto ao Sistema de Gestdo
de Bolsas —SGB da CAPES.

3. Publico Alvo

3.1- Professores
3.2- Tutores

4. Pré-requisitos

4.1- Autoriza¢do da Coordenacdo de Tutoria ou Coordenacdo de Curso.
4.2- Atendimento de exigéncias legais.

5. Responsaveis

Coordenagao Administrativa
Coordenacdo UAB/UFVIM

6. Atividades

Ne Atividade/ Descrigdo Responsavel Prazo de execugao
01 | Encaminhar via e-mail listagem com bolsistas autorizados ao | Coordenador | Até o dia 10 do més
recebimento da bolsa no més em curso. de Curso, de | de referéncia da
Tutoria e folha de
Coordenador | Pagamento.
de Tl
02 | Conferéncia entre as planilhas com autorizagdes encaminhadas pelos | Coordenacdo | Até o dia 15 do més

Administrativa | de referéncia.

Coordenadores e a Folha de pagamento de bolsistas do més.
Atualizar a folha de pagamento com eventuais bolsistas ndo
autorizados ou inclusdes.

03 | Encaminhar a folha de pagamento do més para a Coordenagdo UAB. Coordenagdo | Até o dia 16 do més
Administrativa | de referéncia.
04 | Revisar a folha de pagamento e autorizar o pagamento no | Coordenagdo | Periodo definido
SGB/CAPES. UAB em calendario
proprio pela CAPES.
05 | Encaminhar para a Coordenacdo Administrativa o relatério com a | Coordenagdo | Até o dia 30 do més
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listagem de bolsistas autorizados

UAB de referéncia.

06

autorizados

Arquivar em local préprio o relatério com a listagem de bolsistas | Coordenagdo | 2 dias

Administrativa

7. Lista de contatos para realizagdo da agao

Nome Voip telefone e-mail
Ricardo Nogueira 1253 (38) 3532-1253 | ricardo.nogueira@ufvjm.edu.br
Adriana Assis Ferreira 8271 (38) 3532-1253 | aassisferreira@gmail.com

8. Defini¢es / Legenda

DEAD — Diretoria de Educacao Aberta e a Distancia

SGB — Sistema de Gestdo de Bolsas
UAB — Universidade Aberta do Brasil
CAPES — Fundacgdo Coordenacgao de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior

9. Material de Suporte

Lei 11.273, de 06 de fevereiro de 2006.
Portaria CAPES n2 183, de 21 de outubro de 2016.

Portaria CAPES n2 15, de 23 de janeiro de 2017.

10. Fluxograma
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Cadastro de Bolsistas no Sistema de Gestdo de Bolsas - SGB/CAPES

Coordenador de Curso, de
Tutoria ¢ Coordenador de TI

Encaminhar wia e-mail
listagem com bolsistas
autorizados ao recebimenta
da bolsa només em curso,

Coordenacio Administrativa

h

Canferéncia entre as
planilhas com
autorizagdes

encaminhadas pelos

Coordenadores e aFolha
de pagamento de
bolsistas do més,

Atualizarafolhade

pagamento com
ewentuais bolssas ndo

autorizados ou indusdes,
. J

Enicaminhar a folha de
pagamento do més para a
Coordenagio LILE,

Arquivar em
local proprio o
relatario com a

listagem de
bolsistas
autarizados

Coordenador UAB

!

Rewvisar a folha de
pagamento &
autorizar o

pagamento no
SGEB/CAPES.

L
Ll

Encaminhar para a
Coordenagio
Administrativa o
relatario com a Listagem
de bolsistas autorzados

11. Elaboragdo, aprovacao, publicacdo, revisdo

Atividade Data Nome Fungao
Data da 18/12/2017 | Ricardo Nogueira Coordenador
elaboragao administrativo
Data da 18/12/2017 | Everton Luiz de Paula Diretor de Educagdo
aprovagdo Aberta e a Distancia
Data da
publicagdo

Data da revisao

12. Historico de revisdes

Versao

Data

Descrigdo das mudangas
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