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1. Descricao

Trata-se de Procedimento para emissdo dos certificados dos cursos de Especializacdao lato sensu na modalidade de
ensino a distancia na Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri — UFVIM, de acordo com os
requisitos estabelecidos na legislagao vigente.

2. Objetivos

Sao objetivos do Procedimento:
l. Emitir documentos relacionados aos cursos de especializacdo Lato Sensu da DEAD;
Il.  Contribuir para o aperfeicoamento do processo de ensino-aprendizagem das Unidades Académicas desta
Instituicao.

3. Publico Alvo

Professores da Rede Publica de Ensino, Funciondrios Publicos e demanda social.

4. Pré-requisitos

l. Elaboragdo do Projeto Politico Pedagdgico do Curso;
IIl.  Aprovagao em todas as disciplinas do curso de especializagdo Lato Sensu da DEAD;
Ill.  Aprovagdo do Trabalho de Conclusdo de curso.

5. Responsaveis

Secretaria Académica DEAD

6. Atividades
Ne Atividade / Descri¢do Responsavel Prazo de
execugao
01 Recebimento das atas de defesa dos Trabalhos de | Secretaria Académica 1dia
Conclusdo de Curso
02 Verificagdo no SIGA a situagdo do Histdrico Secretaria Académica 2 semanas
escolar do aluno se toda a carga horaria foi
cumprida e concluida com aprovagao
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03 Verificagdo e possiveis correcdes dos dados | Secretaria Académica 2 semanas
pessoais e académicos dos alunos presentes nas | /Coordenadores de
pastas dos alunos e os langados no SIGA Cursos

04 Langamento no SIGA do TCC. Secretaria Académica 1 semana

05 Emissdo do Trabalho do Certificado Secretaria Académica 3 dias

06 Encaminhamento para a grafica para impressao | Secretaria Académica 1 dias
dos Certificados

07 Recebimento da grifica dos certificados | Secretaria Académica 1dia
impressos

08 Fazer o protocolo de saida para cada Certificado e | Secretaria Académica 1dia
encaminhando-os para a PRPPG

7.

Lista de contatos para realiza¢dao da agao

Nome

voip celular

e-mail

Juliana Lages Ferreira

6919 (38) xxxxxx

juliana.lages@ufvjm.edu.br

8. Definigbes / Legenda

TCC: Trabalho de Conclusao de Curso
SIGA: Sistema Integrado de Gestdo Académica
PRPPG: Pré-Reitoria de Pesquisa e Pés-Graduacao

9. Material de suporte

Resolugdo CNE/CES n2 1, de 08/06/2007

Resolucdo n2 13- CONSEPE

de 09/02/2012.

10. Fluxograma do processo
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11. Elaboragdo, aprovacao, publicagdo, revisdo
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Atividade

Data

Nome

Fungao

Data da elaboracgao

19/12/2017

Juliana Lages Ferreira

Tec. Assuntos
Educacionais

Data da aprovacgao

Data da publicagao

Data da revisdao

12. Histérico de revisoes

Versao

Data

Descrigao das mudangas

Requisitado por:
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