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1. Descrigcao

Elaborar o Plano de Trabalho e Termo de Referéncia com vistas ao financiamento via UAB/CAPES das acdes da
DEAD.

2. Objetivos

A finalidade é elaborar o Plano de Trabalho e Termo de Referéncia para o financiamento pela UAB/CAPES das
acOes da DEAD e seus cursos oferecidos no ambito do Sistema Universidade Aberta do Brasil.

3. Publico Alvo

3.1- Professores

3.2- Diregao

3.3- Coordenacgdo UAB
3.4- Servidores DEAD

4. Pré-requisitos

4.1- Disponibilizagdo pela CAPES do recurso orcamentdrio disponivel para a DEAD e indicacdo do periodo de
vigéncia do financiamento.

5. Responsaveis

Coordenacgao UAB e adjunto
Coordenagao Administrativa
Diretor DEAD

Conselho Diretor DEAD

6. Atividades

N2 Atividade/ Descri¢do Responsavel Prazo de execug¢ao
01 | Coordenagdo UAB entra em contato com a CAPES para verificar o | Coordenador | De acordo com
valor do financiamento que serd disponibilizado e o periodo de | UABeadjunto | informagdo da
vigéncia do referido financiamento. CAPES
02 | Coordenagdo UAB encaminha o or¢amento disponivel para o | Coordenador | Até5 diasapdsa
Conselho Diretor da DEAD UAB e adjunto | defini¢cdo do
orcamento pela
CAPES
03 Conselho Diretor da DEAD define os valores que serdo destinados a | Conselheiros Até 30 dias apds o
cada rubrica e servicos que serdo efetuados anualmente, dentro do | Conselho recebimento do
periodo de vigéncia do Plano de Trabalho. giErz'lfjo" da orcamento.
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04 | Conselho Diretor encaminha para a Coordenagdo Administrativa. Conselho Até 2 dias.
Diretor
05 | Coordenagdo Administrativa prepara a versdo inicial do Plano de | Ricardo Até 10 dias.
Trabalho e do Termo de Referéncia, de acordo com as diretrizes | Nogueira
encaminhadas pelo Conselho Diretor da DEAD. Os documentos sdo
encaminhados para a Coordenacdo UAB apds a conclusdo, para
revisdo e complementagodes.
06 | A Coordenacgdo UAB revisa e complementa, em seguida encaminha | Coordenador | Até 10 dias.
para a direcdo da DEAD. UAB e adjunto
07 | Diregdo da DEAD pode efetuar eventuais alteragdes e faz a aprovagdo | Diretor da Até 5 dias.
dos documentos. Encaminha para a Coordenag¢do Administrativa DEAD
08 | A Coordenacdo Administrativa efetua o Cadastro do Plano de | Coordenagdo | Até 5 dias.
Trabalho e do Termo de Cooperacdo junto ao SIMEC. Administrativa
7. Lista de contatos para realizagdo da agao
Nome Voip telefone e-mail
Ricardo Nogueira 1253 (38) 3532-1253 ricardo.nogueira@ufvjm.edu.br
Adriana Assis Ferreira 1253 (38) 3532-1253 aassisferreira@gmail.com
Crislane de Souza Santos 8271 (38) 3532-1253 crisfisica2004 @yahoo.com.br
Everton Luiz de Paula 8270 (38) 3532-1253 everton2804@gmail.com
8. Defini¢bes / Legenda

UAB — Universidade Aberta do Brasil
CAPES — Fundacgdo Coordenacdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior

SIMEC — Sistema Integrado de Monitoramento, Execucao e Controle do Ministério da Educacao.
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9. Fluxograma do processo
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10. Elaboragdo, aprovacao, publicacao, revisao
Atividade Data Nome Funcgao
Data da 18/12/2017 | Ricardo Nogueira Coordenador
elaboragdo administrativo
Data da Everton Luiz de Paula Diretor de Educagdo
aprovagdo Aberta e a Distancia
Data da
publicagdo

Data da revisao

11. Histérico de revisoes
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Versao

Data

Descri¢do das mudangas

Requisitado por:
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