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1. Descrição  

Os cursos a distância utilizam em grande escala de aulas em modo audiovisual. Com isso, existe uma grande 
demanda por gravações e consequentemente edições dessas vídeoaulas. Dentro da coordenação de TIC da DEAD, 
existem técnicos que atendem essa demanda diariamente com o objetivo de auxiliar na qualidade das aulas da 
EAD.  

 

2. Objetivos  

O objetivo desse processo é fazer com que o aluno se sinta mais acolhido e facilite sua forma de 
aprendizagem. O vídeo é comprovadamente, por meio de pesquisas, a melhor ferramenta para o aluno 
compreender um conteúdo em EAD. E como o professor está distante fisicamente, o vídeo é uma opção de 
aproximação dos envolvidos no processo de aprendizagem.  

 

3. Público Alvo  

3.1- Professores 
3.2- Tutores 
3.3- Alunos 

 

4. Pré-requisitos  

4.1- Sala de gravação estar disponível 
4.2- Equipamentos estarem disponíveis 
4.3- Técnicos responsáveis estarem disponíveis no horário desejado 
 

 

5. Responsáveis  

Equipe TI DEAD 
Equipe Multidisciplinar DEAD 
 

 

6. Atividades  

 
 

Nº Atividade/ Descrição Responsável Prazo de execução 

01 Agendamento com a equipe técnica (por email ou presencialmente) Equipes TI e 
Multidisciplinar 
DEAD  

Imediato 

02 Gravação dos vídeos Equipes TI e 
Multidisciplinar 

Na data agendada 
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DEAD 

03 Edição dos vídeos Equipes TI e 
Multidisciplinar 
DEAD 

Até dois dias após 
gravação 

04 Envio ao professor ou tutor correspondente 
 

Equipes TI e 
Multidisciplinar 
DEAD 

Imediatamente 
após o término da 
edição 

 
 

 
7. Lista de contatos para realização da ação 

 

 

Nome    
 

voip telefone e-mail 

Jary Alves dos Santos 2813  jaryalves@gmail.com 
Luiz Araújo 8272  luiz.araujodtna@gmail.com 

Raquel de Arruda Matos 8272  raquel.arruda@ead.ufvjm.edu.br 

Riann Martinelli Batista 8272  riann.batista@ead.ufvjm.edu.br 

Ricardo Brasil 8272  ricardobrasil@gmail.com 
 

 

8. Definições / Legenda 
DEAD - Diretoria de Educação Aberta e a Distância 

TIC - Tecnologia da Informação e Comunicação 

 

9. Material de suporte 
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10. Fluxograma do processo 
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11. Elaboração, aprovação, publicação, revisão  

 
Atividade    

 

Data Nome Função 
Data da elaboração 18/12/2017 Riann Martinelli Batista  Técnico em Tecnologia 

da Informação  

Data da aprovação 19/12/2017 Everton Luiz de Paula  Diretor de Educação 
Aberta e a Distância 

Data da publicação    
Data da revisão 
 

   
 

 

 

12. Histórico de revisões  

 
Versão     

 

Data Descrição das mudanças Requisitado por: 

    

    

    
 

 

 

 


