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PROCESSO SELETIVO DE TUTORES BOLSISTAS UAB/CAPES
Edital 06/ DEAD/ 2017

O Diretor de Educacgao Aberta e a Distancia da Universidade Federal dos Vales
do Jequitinhonha e Mucuri — DEAD/ UFVJM, no uso de suas atribuicbes legais,
torna publica a abertura das inscricbes e as normas que regerdo O pProcesso
seletivo para formacéo de cadastro de reserva de BOLSISTAS que atuardo como
TUTORES A DISTANCIA, no curso de Pés-Graduagdo de Especializagdo em
Gestédo Puablica Municipal na modalidade a distancia da Universidade Federal dos
Vales do Jequitinhonha e Mucuri — UFVIJM/UAB.

1. DA FUNCAO
1.1. Funcgéo: Tutor a Distancia.

1.2. Descricado da Atividade: orientacdo académica e administrativa no curso de
Especializacdo em Gestao Publica Municipal.

1.3. Carga horéaria: 20 horas semanais distribuidas ao longo da semana de
acordo com o cronograma do curso.

1.4. Local de atuagdo: Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e
Mucuri, Campus do Mucuri, Teéfilo Otoni/MG.

2. DAS ATRIBUICOES

2.1 De acordo com a resolugdo CD/FNDE n° 26 de 05 de junho de 2009, os
candidatos selecionados dever&o exercer suas atividades no Ambiente Virtual de
Aprendizagem (AVA), devendo estar, disponiveis para:

a) Mediar a comunicacdo de conteldos entre o(s) professor(es) e os
académicos;

b) Acompanhar as atividades dos cursistas, conforme o calendario
académico e cronograma da(s) disciplina(s);

c) Apoiar o(s) professor(es) da(s) disciplina(s) no desenvolvimento das
atividades docentes;

d) Entrar em contato com o(s) professor(es) para organizacdo, controle e
atualizacdo da(s) disciplina(s);

e) Esclarecer duvidas de conteado com o(s) professor(es) da(s) disciplina(s);

f) Indicar aos estudantes materiais de estudos complementares, quando
necessario e autorizado pelo(s) professor(es);

g) Responder as duvidas dos estudantes pela sala virtual da(s) disciplina(s).

h) Auxiliar ou orientar o(s) professor(es) na montagem da sala virtual da(s)
disciplina(s);

i) Monitorar o ambiente virtual de aprendizagem da(s) disciplina(s);

j) Realizar viagens para aplicacdo das avaliagdes presenciais quando



necessario;

k) Corrigir atividades que Ihes forem designadas a partir de critérios
estabelecidos pelo(s) professor(es) da(s) disciplina(s);

[) Enviar com pontualidade notas de disciplinas e outros documentos que
forem solicitados;

m) Analisar os resultados das avaliagbes dos alunos para indicar as areas de
estudos que exijam maior atencgao;

n) Participar das atividades de capacitacdo e atualizacdo promovidas pela
DEAD/UFVJM;

o) Encaminhar a coordenacédo de tutoria, relatérios de acompanhamento dos
alunos;

p) Discutir as chaves de correcdo das atividades avaliativas por meio de
recursos tecnoldgicos e quando necessario, de forma presencial;

q) Participar de reunifes pedagogicas de avaliacao do curso;

r) Manter regularidade de acesso ao AVA e dar retorno as solicitagcdes do
académico no prazo de 24 horas;

s) Participar, quando convocados, de reunides presenciais com as
coordenacdes, professores e técnicos administrativos da DEAD no polo de
apoio presencial que o candidato esteja concorrendo a vaga. A auséncia
em duas reunides sem a devida comprovacgdo implicara no desligamento
do tutor.

3. DOS REQUISITOS

3.1 Para participagdo no processo seletivo, o candidato devera comprovar que
possui 0s requisitos descritos abaixo e a formag&o académica indicada para cada
area, no item 4:

3.1.1 Possuir vinculo profissional com o servigo publico (municipal, estadual
ou federal);

3.1.2 Possuir experiéncia minima de 1 (um) ano no magistério do ensino
basico ou superior;

3.1.3 Ter formag&o em pds-graduagéo;

3.1.4 Ter realizado o curso de formagéo de tutores para educagéo a distancia,
ofertado pela DEAD/UFJVM.

3.1.5 Apresentar a seguinte documentagao:
a) Ficha de inscricdo devidamente preenchida (ANEXO I);

b) Copia de RG e CPF;

c) Copia de documento comprobatério de conclusdo de curso de
graduagéo (licenciatura ou bacharelado);

d) Declaracdes que dispde de carga horéria compativel com o exercicio
da fungdo de tutoria a distancia e de que ndo esta matriculado nos
Cursos a distancia da UFVIM (ANEXOS Il e 111);

e) Copia de certificado de conclusdo de curso de especializagdo Lato
sensu e/ou diploma de Mestrado e/ou Doutorado;

a) Copia de documento comprobatério de vinculo profissional com o
servigo publico (municipal, estadual ou federal).

f) Codpia de comprovantes da experiéncia docente, minima de um ano,
nos Ensinos Basico ou Superior; ou declaragdo de exercicio da tutoria



em cursos a distancia;
g) Copia do certificado de conclusdo do curso para tutores, ministrado
pela DEAD/UFVJIM.
3.1.6 Curriculum Lattes (ou Vitae) devidamente comprovado.

3.2 N&o receber nenhuma outra bolsa de fomento governamental (exceto bolsas
do CNPq e Capes que sdo pagas exclusivamente para alunos matriculados em
Curso de Pés-Graduacéo Stricto Sensu), quando da posse da vaga.

3.3 Né&o ser aluno de cursos de graduagéo ofertados na modalidade a distancia
pela Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri no ambito do
Sistema Universidade Aberta do Brasil (UAB).

4. DAS AREAS

4.1 As vagas para tutores a distancia, a respectiva area de atuacdo e a formacao
académica requerida séo discriminadas a seguir:

Tabela 1 — Vagas disponiveis por codigo, area de conhecimento, formacdo académica e nimero
de vagas

CODIGO DAS AREAS DE
VAGAS CONHECIMENTO FORMACAO ACADEMICA NUMERO DE VAGAS
Graduacdo em

EADO00O1 Administracdo Administracdo Cadastro de Reserva

EADO002 Economia Graduacao em Economia Cadastro de Reserva
Graduacdo em Servico

EADO03 Servico Social Social Cadastro de Reserva

EADO004 Direito Graduacao em Direito Cadastro de Reserva
Graduacao em Ciéncias

EADO05 Ciéncias Contabeis Contébeis Cadastro de Reserva

5 DAS INSCRICOES
5.1. As inscri¢des estardo abertas no periodo de 05 a 12 de abril de 2017.

5.2. Para a inscri¢cdo o candidato devera apresentar os seguintes documentos:
a) Ficha de inscrigcdo devidamente preenchida (ANEXO I);

b) Cépia de RG e CPF;

c¢) Copia de documento comprobatdério de concluséo de curso de graduagéo;

d) Declaracdes que dispbe de carga horaria compativel com o exercicio da
funcdo de tutoria a distancia (em consonancia com o item 2) e de que néo esté
matriculado nos cursos a distancia da UFVIM (ANEXOS Il e IlI);

e) Copia de certificado de conclusdo de curso de especializacao e ou diploma de
mestrado e/ou de doutorado e cépia de experiéncia docente, minima de um ano,




na educacao basica ou superior;

f) Cépia de documento comprobatério de vinculo profissional com o servigco
publico (municipal, estadual ou federal);

g) Cépia impressa do Curriculum Lattes (retirado da Plataforma Lattes) com os
documentos comprobatorios.

h) Cépia do certificado de conclusdo de curso para tutores, ministrado pela
DEAD/UFVJM ou comprovante de inscrigdo no referido curso.

5.3. O candidato devera entregar toda a documentagdo exigida, para inscricao
acondicionada em envelope lacrado, identificando, de um lado, o seu remetente
com o respectivo endereco e, do outro lado, o destinatario na seguinte forma:

CASA DE APOIO, CAMPUS MUCURI
Rua do Cruzeiro, n°® 01, Jardim Sao Paulo, Tedfilo Otoni — MG
CEP: 39.803-371

Selecéo de Tutores para ESPECIALIZACAO EM GESTAO PUBLICA
MUNICIPAL

Nome:

CODIGO DA VAGA:;

5.3.1. Apenas serdo aceitas inscricbes entregues no endereco: Casa de Apoio,
Campus Mucuri, Rua do Cruzeiro, n° 01, Jardim Sao Paulo, Tedfilo Otoni — MG,
CEP: 39.803-371.

5.4. Na ficha de inscricdo deve ser indicado o CODIGO DA VAGA (listados na
Tabela do item 4), que refere-se a area na qual pretende desenvolver as
atividades de tutoria.

5.5. Ndo haverd, sob qualquer pretexto, inscricdo provisoria, condicional ou
extemporanea. N&o sera recebida, sob qualquer hipotese, documentacéo avulsa.

5.6. O preenchimento incompleto ou incorreto do formulario e a ndo comprovagéo
dos dados importardo no indeferimento da inscricdo e desclassificacdo do
candidato, resguardado o contraditério e a ampla defesa nos termos deste Edital.

5.7. Ahomologacéo das inscrigcdes deferidas sera divulgada no dia 17 de abril de
2017.

5.8. A inscricdo implica o conhecimento e a tacita aceitacdo das condi¢des
estabelecidas pela coordenacédo do Programa de Pds-Graduagado Lato Sensu em
Gestéo Publica Municipal da Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e
Mucuri neste Edital, das quais o candidato ndo podera, em hipétese alguma,
alegar desconhecimento.

6. DA REMUNERACAO



6.1. A remuneracgdo por esta atividade sera feita em forma de bolsa de fomento,
no valor de R$ 765,00 (setecentos e sessenta e cinco reais) por més letivo,
conforme Resolugédo/CD/FNDE n° 08, de 30 de abril de 2010, onde néo incidirdo
quaisquer descontos. Ao compor a equipe da UAB-UFVJM, o Tutor sera bolsista
no programa Universidade Aberta do Brasil, com bolsas pagas pela CAPES -
Coordenacao de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior, diretamente em
conta beneficio do Tutor, aberta no Banco do Brasil especificamente para este
fim;

6.2. A atuac@o como Tutor ndo representa nenhum vinculo empregaticio;

6.3. O inicio de recebimento da bolsa d4-se no més conseguinte ao inicio das
atividades de tutoria na plataforma AVA.

7. DA SELECAO

7.1 O processo de selecdo sera conduzido por uma Comissdo Avaliadora,
indicada pela DEAD/UFVJM, sendo realizado em duas etapas: Andlise de Titulos
e Avaliagéo de conhecimentos.

7.1.1 Andlise de Titulos

a) A Avaliacdo de Titulos serd realizada por meio de andlise do Curriculum
Lattes, retirado da plataforma Lattes, entregue pelo candidato junto com os
documentos da inscri¢do, conforme TABELA do ANEXO 1V;

b) A anélise de Titulos sera atribuido o valor de 100 (cem) pontos. Esta etapa
tem carater classificatorio.

c) A analise de titulos sera realizada no periodo de 18 a 20 de abril de 2017,
nas dependéncias do prédio da DEAD. N&o ha necessidade de presenca do
candidato.

d) Serdo considerados para andlise de titulos as atividades realizadas nos
altimos cinco anos.

7.1.2 Avaliagao de Conhecimentos

a) A Avaliagdo de conhecimentos sera realizada na modalidade a distancia, on
line. O sistema estar4 aberto das 00h01 as 23h59min do dia 19 de abril de
2017. O tempo méximo para realizacdo da prova é de duas horas, apos o
candidato realizar o login no sistema.

b) Cada candidato, ap6s o deferimento da inscri¢céo, receberd exclusivamente
pelo e-mail cadastrado no ato da inscri¢éo, todas as informacdes necessarias
para realizagéo desta prova.

c) Ao realizar a prova, recomendamos que cada resposta seja gravada para
armazenamento dos dados. Problemas de conex&do com a internet séo de inteira
responsabilidade dos candidatos.

d) Todas as informacdes, noticias ou alteragbes referentes a prova de
conhecimentos serdo divulgados no sitio da DEAD, http://www.ead.ufvim.edu.br/
sendo de responsabilidade do candidato manter-se informado.




e) A avaliagdo de conhecimentos versara sobre temas relevantes a educagéo a
distancia, tecnologias da informagdo e comunicagdo e Ambiente Virtual de
Aprendizagem (AVA) (Programa ANEXO V).

f) A avaliagdo de conhecimentos sera composta por 20 questdes de multipla
escolha, sendo: 10 (dez) questbes sobre temas referentes a educagdo a
distancia; 05 (cinco) questdes sobre tecnologias da informagéo e comunicagao;
05 (cinco) Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA).

g) Esta etapa tem carater classificatorio e terd o valor de 100 (cem) pontos.

h) Seréo automaticamente eliminados do processo seletivo os candidatos que
né&o realizarem a avaliagdo de conhecimentos.

8. DA CLASSIFICACAO FINAL

8.1. Serdo considerados aprovados os candidatos que obtiverem média final igual
ou superior a 60 (sessenta) pontos;

8.2. Compreende-se como média final a média aritmética entre as notas das duas
etapas de selecéo;

8.3. A classificacao sera efetuada pela ordem decrescente da nota final obtida por
cada candidato e, em caso de empate, tera preferéncia, o candidato que obtiver:
a) Maior nota na avaliagdo de conhecimentos;
b) Maior nota na avaliag&o de titulos;
a) Maior idade do candidato (art.27 da Lei 10.741/2003).

9. DO PROCESSO SELETIVO

9.1. O cronograma para a realizagcdo do processo de selecdo consta no
Quadro 1. Considerando-se o0 numero de candidatos inscritos e conforme a
necessidade da Instituicdo, poderd haver alteracdo das datas constantes do
presente cronograma do processo seletivo, devendo ser devidamente divulgada
as alteragbes no endereco eletronico www.ead.ufvim.edu.br, com 24 horas de
antecedéncia.

Quadro 1 — Cronograma do processo seletivo

Etapa Periodo
Inscrigbes 05/04 a 12/04/17
Homologacgéao das inscri¢cdes 17/04/17
Analise de Titulos 18/04 a 20/04/17
Realizagéo da Avaliagdo de conhecimentos 19/04/17
Divulgacgéo do resultado das etapas de selecéo 20/04/17
Interposicao de recurso contra o resultado das etapas de 24/04/17
selecao
Resultado da analise dos recursos interpostos em 25/04/17
relacéo das etapas de selecao
Resultado final 26/04/17




10. DOS RECURSOS

10.1. Caberé recurso quanto a pontuagéo atribuida ao candidato ou por razées
de ilegalidade e de mérito.

10.2. O recurso deve ser interposto ao Diretor de Educagéo Aberta e a Distancia
da UFVJM, exclusivamente pelo candidato, no prazo de 24 horas a contar da
publicacdo dos resultados de cada etapa, para o e-malil
secdead@ead.ufvjm.edu.br.

10.3. Os recursos deverao:
a) Conter o nome e o numero do CPF do candidato;
b) Ser fundamentados.

10.4. Os recursos que nao estiverem de acordo com o disposto no item 10.3 ou
gue forem apresentados fora do prazo estabelecido ser&o liminarmente
indeferidos.

11. DA CONVOCACAO E CONTRATACAO

11.1. Os candidatos classificados serdo periodicamente convocados para
participar em cursos de CAPACITACAO oferecido pela DEAD/UFVJM,;

11.2. A contratacdo dos candidatos selecionados estd condicionada ao
surgimento de vagas e a liberacdo de recursos financeiros pela CAPES;

11.3. Os Candidatos convocados poderao ser liberados mediante a néo liberacao
de recursos financeiros pela CAPES.

12. DA CAPACITACAO

12.1. A manutencdo da vaga dos tutores aprovados esta condicionada a
participacdo em cursos de capacitacdes da DEAD/UFVJM ou pela Coordenacéo
do Programa de Pos-Graduagdo Lato Sensu em Gestao Publica Municipal;

12.2. O curso de capacitagdo de tutores sera realizado em datas e horarios a
serem divulgados no endereco eletronico www.ead.ufvjm.edu.br.

13. CONSIDERAGCOES FINAIS

13.1. As informagOes prestadas em qualquer fase da selecdo sé&o de inteira
responsabilidade do candidato. A DEAD/UAB/UFVJM reserva-se ao direito de
excluir do processo seletivo o candidato que prestar informag¢des incorretas ou
inveridicas, mesmo que constatado posteriormente;

13.2. O resultado final com os dados dos aprovados, apés homologacéo, sera
publicado em ordem decrescente de classificagcéo, exclusivamente, no enderego
eletronico www.ead.ufvim.edu.br;

13.3. Somente serdo considerados, para a analise de titulos, as informagdes
devidamente documentadas;

13.4. A classificagdo do candidato ndo assegura o ingresso automatico na fungéo
para a qual se habilitou, mas apenas a expectativa de nela ser inserido. A DEAD/



UFVJM reserva-se o direito de chamar os habilitados na medida do
surgimento das demandas no curso supraindicado;

13.5. A DEAD/ UFVJM reserva-se o direito de dispensar ou substituir os tutores
no momento em que houver necessidade, em especial quando a atuacéo dos
mesmos estiver em descompasso com as orientagbes encaminhadas pela
coordenagao de tutores e coordenagdo UAB, bem como ocorrer redugédo de
bolsas, corte de verbas e demais situagcdes que se demandar tal acéo;

13.6. Ainda que classificado, o candidato que n&o possuir disponibilidade de
atuar nos termos estabelecidos neste Edital, ndo podera assumir a vaga de tutor;

13.7. Todas as informacgdes sobre o resultado das etapas e possiveis alteracfes
serdo publicadas no enderego eletronico www.ead.ufvim.edu.br, sendo
responsabilidade do candidato o acesso a estas as informagdes.

Diamantina/MG, 8 de marc¢o de 2017.

Prof. Dr. Everton Luiz de Paula

Diretor de Educacé&o Aberta e a Distancia - DEAD/UFVIM

Profa. Georgia Fernandes Barros

Coordenador do Curso de Especializagdo em Gestéo Publica Municipal

O original encontra-se devidamente assinado e arquivado na DEAD.



ANEXO |

DIRETORIA DE EDUCACAO ABERTA E A DISTANCIA

SELECAO DE TUTORES A DISTANCIA UAB/CAPES
EDITAL 06/ DEAD/ 2017

FICHA DE INSCRICAO

1. IDENTIFICACAO

Nome:

Enderego Completo:

CEP: Cidade: Estado:

Telefone: E-mail:

Sexo: MASC( ) FEM( ) Data de Estado: Nacionalidade:
nascimento:

Documento de Identidade:

Org&o Emissor:

CPF:

Link Curriculo Lattes:

2. DO PROCESSO SELETIVO

CODIGO DA AREA EM QUE PRETENDE ATUAR COMO TUTOR:
EAD 01() EAD 02() EAD 03() EAD 04 () EAD 05() EAD 06 ()

3. FORMACAO
Ano
Nivel Area do Conhecimento R Periodo
Instituicao S
(inicio/fim)
Graduagéo

Especializacdo

Mestrado




Doutorado

4. PRINCIPAIS ATIVIDADES DOCENTES (disciplinas ministradas, atividades de extens&o;
orientacdo de alunos; tutoria etc.).

Atividade Nivel de | Instituicéo Periodo
ensino (inicio/fim)

5. PRINCIPAIS ATIVIDADES NAO DOCENTES

Periodo

Cargo fungéo Instituicao (inicio/fim)

6. Exponha no espaco abaixo os motivos pelos quais candidata-se a funcdo de tutor e
suas expectativas em relagdo a atividade.

de20

(Local e data)

Assinatura



ANEXO I

DECLARACAO

Eu, , portador do RG
N° , CPF n° ,

declaro para os devidos fins e em especial a Diretoria de Educacdo Aberta e a

Distancia da Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri que
disponho de vinte horas semanais para exercer as atividades de Tutoria a

Distancia no curso de

de 20

(Local e d:ata)

Assinatura
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ANEXO 1lI

DECLARACAO

Eu, , portador do RG
N° , CPF n° ,
declaro para os devidos fins e em especial a Diretoria de Educacdo Aberta e a

Distancia da Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri que néo
sou aluno matriculado nos cursos de graduagédo na modalidade a distancia da
UFVJIM.

, de 20

(Local e data)

Assinatura
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ANEXO IV

Critérios e respectiva pontuacdo para a andlise de titulos para fins de
classificagéo para selecédo de professores bolsistas no curso de Especializagcido

em Gestdo Publica Municipal.

FORMACAO ACADEMICA

Discriminacgao Pontuacéo Limite de pontos
P6s-graduacao stricto sensu (Doutorado) 50,0 50,0
P6s-graduacao stricto sensu (Mestrado) 40,0 40,0
P6s-graduacéo lato sensu (Especializagéo) 30,0 30,0
Graduacdo nas areas de conhecimento (secéo 4.1) 20,0 20,0

Os titulos ou certificados de formacao académica ndo poderéo ser computados
cumulativamente

EXPERIENCIA E ATUALIZACAO PROFISSIONAL

(Nos ultimos 5 anos)

Discriminacgao

Pontuacéo

Limite de pontos

Docéncia no magistério superior

10,0 pontos por 20,0
semestre
Docéncia no ensino basico ou técnico
5,0 pontos por 10,0
semestre
Experiéncia no exercicio da tutoria em cursos
a distancia. 5,0 pontos por 10,0
semestre
Ministrar cursos de aperfeicoamento/extensao 5,0 pontos por 10,0

na area de EAD

semestre
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ANEXO V
PROGRAMA PARA AVALIACAO DE CONHECIMENTOS

1. DA FUNCAO

Instrucdes especificas para o que disciplinardo processo seletivo para bolsistas
na funcdo de TUTOR A DISTANCIA no curso de Gestdo Puablica Municipal na
modalidade a distancia da UFVIM/UAB néo cabendo a qualquer candidato alegar
desconhecé-lo.

2. DO CONTEUDO PROGRAMATICO
2.1.1 Temas relevantes a Educacgéo a Distancia
1. Universidade Aberta do Brasil: O que é e como funciona;

2. Educacéo a Distancia: Estrutura, funcionamento, principais caracteristicas, e
diferencas desta modalidade comparadas a outras;

3. Desafios e perspectivas da Educacéo a Distancia;

4. Papel do tutor e do professor na Educacgéo a Distancia;

5. Mediagéo tecnoldgica no processo de ensino/aprendizagem.
6. LibreOffice: Writer e Calc;

7. Internet: Navegadores para Internet (Mozila Firefox e Google Chrome),
links/apontadores, sites/sitios Web, sites/sitios de pesquisa (expressbes para
pesquisa de conteudos/sites).

2.1.2 SUGESTAO DE BIBLIOGRAFIA

BRASIL. Coordenagcdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior.
UNIVERSIDADE ABERTA DO BRASIL. Disponivel em:
<http://uab.capes.gov.br/index.php>. Acesso em: abril de 2013.

MACHADO, L. D.; MACHADO, E. DE C. O papel da tutoria em ambientes de
EaD. Disponivel em <http://www.moodle.ufba.br>. Acesso em: abril de 2013.

MELO, L. F.; WANDERLEY, V. DA C. Educacado a distancia. Disponivel em:
<http://cin.ufpe.br>. Acesso em: abril de 2013.

PRETI, O. Educagdo a distdncia: uma pratica educativa mediadora e
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mediatizada. Disponivel em: <http://www.nead.ufmt.br>. Acesso em: abril de
2013.

ZUIN, A. A. S. Educagdo a distancia ou educacgdo distante? O programa
Universidade Aberta do Brasil, o tutor e o professor virtual. Educ. Soc., vol 27, n.
96, p. 935-954, 2006 [1] [6]. Disponivel em:
<http://www.scielo.br/pdf/es/v27n96/al4v2796.pdf>. Acesso em: abril de 2013.
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